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衛生福利部國民健康署
菸品資料申報說明會

主辦單位：

執行單位：

「經費來自菸品健康福利捐」

菸品資料申報注意事項

法源依據

 菸害防制法 第 11 條
菸品製造及輸入業者，應向中央主管機關申報菸品之下列資料：
一、成分、添加物及其相關毒性資料。
二、排放物及其相關毒性資料。

 菸品資料申報辦法

 菸品資料申報辦法之申報方式及格式事宜

 衛生福利部國民健康署菸品資料申報及審查作業原則

 衛生福利部定期主動公開菸品申報資料原則

完整內容可至 菸品成分資料網>相關法規 了解

2



申報類別
3

首次申報

異動申報

更新申報

首次製造或輸入之品牌、品項或新列入菸品品項識別碼時，業者
應於依菸酒稅法及本法規定完納稅捐次日起30日內辦理。

辦理首次申報後，附表資料內容有異動時，業者應於事實發生日
起30日內辦理。

完成首次／異動申報之次一年度起，每年12月應辦理更新申報。
但無製造或輸入之事實起滿2年後，得免辦理。

其他
已停止製造或輸入達2年以上之菸品，同一業者再行製造或輸入
時，應辦理首次申報。

免申報範疇

 菸品有下列情形之一，業者得免申報資料：
一. 供品管、試驗之用者。
二. 無商品化包裝、非供販賣，且於菸品容器

明顯標示用途者。
三. 經中央財政主管機關許可供特定用途，於

原因消失後三十日內退運或銷毀者。

 「供品管、試驗用途樣菸」定義請見100年
2 月 18 日 國 健 教 字 第 10007002202 號 函
（下載路徑：菸品成分資料網 > 相關法規
> 解釋函 > 100年2月18日「 供品管、試驗
用途樣菸」之定義）

 若非屬函文解釋之菸品，仍須依菸品資料申
報辦法之相關規定辦理申報。

4



申報內容 - 1
5

以菸品容器外觀之條碼為優先，若無
條碼，再採用自編代碼，不可含符號
或空白間隔，且識別碼長度以不超過
13碼為限

注意事項

每盒Ｏ支、每盒Ｏ片、每包Ｏ克
販賣單位：支、片、克
內含單位數：O（數值）

每支 X克、每片 X克、每單位 X克
使用單位：支、片、克
使用單位淨重：X（數值）

進行補正時，務必於申報系統上選擇
「補正申報」

完稅菸品請填寫完稅日期，免稅菸品
請填寫放行日期

菸品品項識別碼填寫說明

 紙（捲）菸品項

一律使用菸品容器外觀之GTIN碼（條碼）

 非紙（捲）菸品項

 可參考原廠包裝外觀之GTIN碼（條碼）

 業者自編的菸品進銷存代碼，不可含符號或空白間隔，且識別碼長度以不
超過13碼為限

 注意事項

 同品項，但不同支數或重量包裝菸品，菸品品項識別碼應可明確區分支數
或重量之差異

 同品項菸品，若僅變更包裝，但有新增之GTIN碼時，應以新增品項申報

 同一申報義務人之菸品品項識別碼，應保持其唯一性

6



申報內容 - 2
7

 紙菸、雪茄：

請以每支進行填寫

 菸絲、嚼菸、鼻菸、水菸：

請以每包、盒或每一使用單位進行填寫

申報系統已提供公版毒性文件供選用
其他成分則需自行檢附毒性文件

 所有菸品皆須申報平均重量、檢驗方法
及其毒性文件

 平均重量、檢驗方法若無法填寫需描述
「申報項目無法填寫之說明理由或事證」

 「申報項目無法填寫之說明理由或事證」
需提供科學性說明

注意事項

申報內容 - 3
8

注意事項

需自行檢附毒性文件

請誠實填報，香味料皆須對民眾
公開

 單一香味料：

指以單一風味物質或化學品形式
存在之香味料，如：薄荷醇、麥
芽醇。不得以「天然香味料」等
文字取代。

 複合香味料：

指由多種風味物質或化學品混合
而成之香味料，如：五香粉。複
合香味料亦可拆解各項成分直接
填入單一香味料。

宣導事項
• 複合香味料應提供成分明細於相關毒性資料來源中
• 無法明確辨識香味料成分者，後續主管機關會將其優先
列為抽檢品項



申報內容 - 4
9

注意事項

申報系統已提供公版毒性文件供選用

 所有菸品皆須申報平均重量、檢
驗方法及其毒性文件（無排放物
之菸品除外）

 平均重量、檢驗方法若無法填寫
需描述「申報項目無法填寫之說
明理由或事證」

 「申報項目無法填寫之說明理由
或事證」需提供科學性說明

紙菸須提供尼古丁、焦油、一氧化碳
之檢測報告

菸品品項識別文件
10

分析實驗室認證證
明文件

焦油、尼古丁與一氧
化碳三種排放物之原
始檢測分析報告

＊
2 3

＊

＊：紙菸以外之菸品，得免繳

最新之菸品容器及菸
品外觀圖像1

（113年施行新制健康警示圖文）

完整菸品品項識別文件應包含下列內容，並請合併為一式PDF檔



菸品容器外觀圖像（紙捲菸）
11

＊菸品品項識別文件之表單下載請至菸品成分資料網
＞下載專區＞菸品品項識別文件

 紙捲菸類之菸品容器外觀圖像需包含：

 基本資料：

品項名稱、菸品品項識別碼、菸品
類別、包裝型式

 圖像：

正面、反面、側面一、側面二、上
面、底面及菸支外觀，共七個圖像。

 文字、圖案、產品條碼需清晰可辨

 圖檔建議規格：

 高x寬 1200 x 1800 相素

 解析度 300dpi

菸品品項識別文件基本資訊
12

請依菸盒相關
資訊填寫

請依菸類執照之公司名稱
填寫，而非負責人姓名

應與內含單位
數或使用單位
淨重內容一致

1號紙菸

OOOO1號紙菸



菸品容器外觀圖像（非紙捲菸）
13

範例圖片僅供參考。我國市售菸品須依「菸品尼古丁焦油含量檢測及容器標示辦法」辦理菸品警示圖文之標示。

需看到菸品容器
之內容物

雪茄建議應附單支裸裝圖像
14

建議應補充
雪茄單支裸裝照

（塑膠膜也需去除）

OK

可加強可加強

可加強



多品項組合形式之菸品應將內容物各自
進行申報

15

6支木盒裝

1支木盒裝

各品項應在條碼後增加分項
碼（如：-1、-A），以左
邊為例，總共需申報6筆

需提供該分項碼對應品項之
單支裸裝圖像

檢驗分析報告 - 1
16

國際認證

國內認證

實驗室檢驗

菸品檢驗報告

實驗室認證文件



檢驗分析報告 - 2

 檢測報告包括6個主要的部份：
 檢測實驗室名稱

說明檢測是由哪一個實驗室執行。
 樣品編號與資訊

每件樣品送達實驗室都會給予一個獨立的樣品編號，報告上呈現的樣品名稱與資訊
是由送驗廠商提供。

 樣本日期
收樣日期，檢測日期，分析報告完成日期。

 檢測結果
包含檢測項目、結果與檢測方法的定量極限。

 檢測方法
檢測所使用的方法，通常以主管機關-食品藥物管理署的公告方法或國家標準CNS 
方法為主，或是國際公認的方法。

 檢測報告簽署與與宣告
報告必須經由報告簽署人簽署與公司印章，才是一份具備效力的報告。

17

檢驗分析報告之注意事項
18

 三種排放物之原始檢測分析結果

 焦油（mg/cig.）
尼古丁（mg/cig.）
一氧化碳（mg/cig.）

 申報值應與原始檢測分析報告檢測值一致

 檢測分析報告期限

 自分析報告完成日期起算三年

 範例：

分析報告完成日期：2022/10/10

申報日期：2025/01/01 → 予以存查

申報日期：2025/11/01 → 需補正

數值須一致，不須四捨五入

焦油(Tar): 11.1 mg、尼古丁(Nicotine): 0.98 mg、一氧化碳(Carbon Monoxide): 9.8 mg



國際實驗室認證聯盟相互承認協議
19

ILAC MRA認證查詢：
https://ilac.org/signatory-
search/

菸品申報資料應附文件

 光碟裡的檔案

1. 《菸品資料申報辦法》要求之菸品資料申報項目與指定格式檔案

2. 對衛生福利部申報菸品清單表

 紙本文件

1. 函文請加蓋公司大小章

2. 依《菸品資料申報及審查作業原則》之規定，申報義務人委任代理人為
申報時，須另檢附下列文件：
(a) 中文委任書：需經雙方簽章並敘明委任內容及期限
(b) 菸酒進口或製造業許可執照影本
代理人申報之菸品資料有違相關規定時，其法律效果歸於申報義務人
委任內容變更或逾委任期限者，應重新檢送委任書

20

建議採雙掛號郵寄方式，檢附加蓋公司大小章之函文，寄件至安衛中心



委任代理人進行申報之中文委任書
21

 光碟裡的檔案授權事由說明

 授權日期範圍

 授權人 ：

• 名稱、負責人、 地址、聯絡資訊

• 授權人章印或簽名（公司章、 負責人簽章）

 被授權人：

• 名稱、負責人、地址、聯絡資訊

• 授權人章印或簽名（公司章、負責人簽章）

本單位如對於委任代理人如有疑義，將採取以下查驗措施：
1. 由申報義務人提出委任代理之契約書
2. 洽詢申報義務人確認代理人身份真實性，確實查核委任契約書內容及期限是否與申報資料相符合。

寄件內容
22

XX有限公司

114年1月
首次申報 10筆

【菸品清單表】* 1
【壓縮檔】* 1

加蓋公司
大小章之函文1

菸品申報系統
匯出之檔案2

【CLI8001】資料夾
【Tobacco Product Identification】資料夾
【 XML 格式檔案】

光碟內應包含

壓縮檔內之檔案配置



對民眾公開
23

菸品成分資料網：https://tobacco-information.hpa.gov.tw/tw/Index.aspx

補正期限
24

審查結果為需補正之申報資料

應於收文後 30 日內
完成 [對民眾公開] 與 [對政府申報] 之補正程序



菸品資料申報審查錯誤樣態

25

菸品資料申報審查錯誤樣態 - 1
26

無法填寫事由未填或不合理
未說明尼古丁、重金屬、亞硝胺無法填寫之理由
未說明排放物無法填寫之理由
敘述事由不具科學依據

建議改善措施
說明事由請涵蓋無法填寫之所有項目
說明事由應具科學依據



申報項目無法填寫之說明理由或事證
27

 燃燒時已炭化成灰無法秤重
 雪茄產品不需要填寫菸品排放物訊息
 雪茄無系統內20項排放物質
 雪茄、菸絲為天然產品
 無法填寫
 國際間減免標準檢測方法

 目前國際間針對雪茄、菸絲等非紙菸菸品，尚無公認之尼古丁及
焦油檢測標準與方法

 無國際標準來檢測雪茄與菸絲的排放物
 不符合ISO認證，無法填寫菸品排放物重量
 在菸品排放物訊息這一欄位，國際間沒有標準的檢驗方法

 國際間沒有標準檢驗方法
 本菸品非紙菸產品，國際間尚無標準分析方法

不完整
需修正

菸品資料申報審查錯誤樣態 - 2
28

申報成分過多
• 菸草種類高達數10種
• 添加物種類高達30多種
• 20種排放物重覆出現

建議改善措施
• 正確使用申報系統
• 移除菸品中未使用之成分
• 提供相關佐證文件



菸品資料申報審查錯誤樣態 - 3
29

申報成分重量異常
• [成分重量] 欄位以毫克 (mg) 計數
• 1公克 (g) = 1000 毫克 (mg)
• 常見的雪茄重量，多在 2000 mg以上
• [使用單位淨重] 與申報成分 [平均重量總和] 有顯著差異

建議改善措施
請詳實參考菸品檢驗分析報告
1 g（公克） = 1000 mg（毫克）
1 mg（毫克） = 1000 μg（微克）
1 μg（微克） = 1000 ng（奈克）

菸品資料申報審查錯誤樣態 - 4
30

相關毒性資料來源引用不適當
• 未選擇任何編碼
• 未選用正確公版毒性文件代碼
• 與申報成分之毒理、危害資訊無關之內容

建議改善措施
• 文件編碼可參考申報系統 [毒性暨物質安全資料表檔維護]
• 毒性資料文件至少應檢附安全資料表 (SDS) 或成分說明文件



菸品資料申報審查錯誤樣態 - 5
31

重複申報相同品項
商品名稱相同，但申報日期、菸品品項識別碼均不同。

建議改善措施
• 請業者上網查詢是否有重覆申報之情況，並進行補正或申請「對民

眾公開」資訊下架。
• 已上傳過的菸品，進行補正或異動申報時，應維持一樣的菸品品項

識別碼。

菸品資料申報審查錯誤樣態 - 6
32

最新之菸品容器及外觀圖像異常
• 申報義務人填寫錯誤；
• 品項名稱未依照菸盒側面產品資訊填寫；
• 條碼及產品資訊之照片無法清晰辨識文字；
• 菸品品項識別文件之識別碼與申報檔不一致。

建議改善措施
• 核對識別文件資訊與帳號申請資訊是否一致；
• 確定照片清晰且文字可辨識；
• 菸盒側面資訊與所填寫品項名稱需一致；
• 菸品品項識別碼以條碼為主，識別文件與申報檔之菸品品項識別碼

需一致。



最新之菸品容器及外觀圖像異常
33

申報義務人誤填為製造商、委任申報業者或負責人

無法清晰辨識菸品外觀、條碼或產品資訊

品項名稱未依照菸盒側面產品資訊填寫

鏡射圖像

品牌名稱 (Brand) 及品項名稱 (Variant): XXX經典一號紙菸

（非新制警圖）

OOO1號紙菸

菸品資料申報審查錯誤樣態 - 7
34

原始檢測分析報告異常
• 申報數值與檢測報告數值不一致；
• 檢測報告逾期；
• 無一氧化碳檢測值；
• 使用過期樣本檢測；
• 疑似變造原始檢測分析報告。

建議改善措施
• 核對填報數值與檢測報告上是否相同；
• 不額外做四捨五入，數值應與報告上完全一致；
• 確定該申報之項目皆有填寫；
• 找尋合格之實驗室進行檢測。



原始檢測分析報告異常
35

無一氧化碳檢測值 原始分析報告逾期

菸品資料申報審查錯誤樣態 - 8
36

實驗室認證異常
• 非ISO 17025之認證；
• 實驗室認證逾期；
• 報告檢測期間未落於認證期限內；
• 實驗室名稱與分析報告上之名稱不一致。

建議改善措施
• 定期檢查實驗室認證；
• 確保分析報告之品質；
• 確保分析報告之正確性。



實驗室認證異常
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非ISO 17025之認證 實驗室認證逾期

簡報結束



衛生福利部國民健康署
菸品資料申報說明會

菸品資料申報系統操作實務

主辦單位：

執行單位：

1. 前言與系統介紹
2. 系統安裝與登入
3. 核心功能：申報資料管理
4. 細項資料
5. 資料申報流程
6. 疑難排解與Q&A
7.補充資料

大綱



前言與系統介紹

目標：
熟悉申報系統的完整操作流程。
掌握正確、高效的資料填報方式。
確保申報資料的正確性與合規性。

系統優勢：
 整合「對政府」與「對民眾」的申報流程，節省時間。
 統一申報格式，提高資料準確性。
 強化資料的安全性、穩定性與可追溯性。

3

系統安裝與登入

程式下載與安裝：
前往官網:
 衛生福利部國民健康署 - 菸品成分資料網
 http://tobacco-information.hpa.gov.tw

下載程式。
 點擊上方選單的「下載專區」
 點選「菸品資料申報系統」進行下載。

執行安裝
 若出現「Windows 已保護您的電腦」提示，請點選「其他資訊」 -

> 「仍要執行」。`

4



5

須使用專屬申請單 (申報系統帳號申請)

https://tobacco-information.hpa.gov.tw/tw/Download.aspx

系統安裝與登入

帳號申請與登入：
首次使用須申請帳號
 於「下載專區」下載「帳號申請單」
 填寫完畢後，以電子郵件寄至 tpr@sahtech.org 申請。
 審核通過後，將以郵件方式收到帳號密碼。

系統登入：
 開啟桌面「菸品資料申報系統」。
 輸入帳號與密碼。
 首次登入系統會自動檢查並同步至最新版本。

客服資訊：
 系統操作問題：(02) 2741-3239
 行政審查問題：(06) 293-7770

6



7

01_帳號申請單_空白表單.doc

01_帳號申請單_空白表單.doc

核心功能：申報資料管理

主畫面導覽：
主要功能區
 申報資料管理：核心作業區，管理所有菸品項目。
 毒性暨物質安全資料檔維護：管理自訂的毒性資料庫。
 對民眾公開資料上傳
 對政府申報資料匯出

操作按鈕區：
 ‧ 查詢、新增、複製、刪除、存檔等。

8



主畫面導覽
9

核心功能：申報資料管理

【實作】新增一筆菸品資料：
 點擊 `新增` 按鈕
 依序填寫基本資料：
 菸品品項識別碼 (Product Code)：極重要！不同包裝需有不同分項碼。
 申報類型：首次申報、補正申報等。
 菸品原製造廠名稱：從下拉選單選取。
 菸品類別、品牌名稱、品項名稱。
 販賣與使用單位、淨重。
 稅務狀態：勾選是否為「免稅菸」，並填寫對應日期 (完稅日期/海關

放行日)。

 關鍵步驟：所有資料輸入完畢後，務必點擊 `確定存檔
 提醒：本系統不會自動存檔，每完成一個階段的操作，請務必

手動存檔。

10



11

【基本資料】

常用販賣單位: 【支】、【片】、【公克】

紙菸、雪茄支；菸絲 、嚼菸、鼻菸公克；嚼菸片

內含單位數: 僅可填數值。

使用單位: 【支】、【片】、【公克】。

使用單位淨重 (公克) : 僅可填數值。

範例: 巴酒牌菸絲 (歐式鐵盒)；內容物: 特選菸絲 (200 g)；內含100份。

-建議的填寫方式: 公克、200、公克、2

-不適當的填寫方式: 公克、200、公克、200

11

12

【基本資料】
12

• 完稅日期、海關放行日，請洽報關行詢問。

• 出廠日期: 以國內產製菸廠提供之紀錄為主。



細項資料填報

成分、添加物、排放物：
操作流程
 在下方頁籤點選 `菸品成分訊息` / `菸品添加物訊息` / `菸品排放

物訊息`。
 系統會預載常用項目，請 `刪除` 本次申報不需要的項目。
 填寫 `平均重量 (Average Weight) 。
 不可為 0、空白或負值。若不適用請填 N/A

 選擇 `相關毒性資料來源` (此為必填欄位)。
 完成後，務必點擊 `儲存`。

13

• 重金屬、亞硝胺，不可刪除。所有菸品種類皆必填。

• 新增品項時，重金屬、亞硝胺之單位，預設以微克表示，不可填０。

• 【平均重量】，只能接受大於零的數值、科學記號(如：2.6E-3)、或以半形小於符號表示的偵測極限(LOD)、

定量極限(LOQ)結果(如：<0.05) 。

若無填寫 【申報項目無法填寫之說明理由或事證】：
平均重量、檢測方法，皆為必填。

14

不可刪除

不可填０



15

【基本資料】
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非添加於菸品中之成分，不用填寫，如:

• 保濕包中的水。

• 吸濕劑 (包) 。

• 包裝內裡的聞香片 (但可能疑似有促銷行為，違法!) 。

選用 “複合香味料”時，應佐附完整成分列表於

【相關毒性資料來源】中，並應說明此添加物之

毒性特徵。

A9999

A8888

毒性文件
16

自行編碼，首碼預設
為A，不得大於4碼

上傳完成後，離開
此功能時系統會重

新啟動

系統預設四個功能全開，

須選擇主功能鍵後，確定

存檔及取消修改功能才能

啟動使用。
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【基本資料】新增欄位_4
17

細項資料填報

上傳附件：
點選 `上傳文件` 頁籤。
菸品品項辨識文件
 點擊 `...` 選擇您的檔案。
 檔案必須是 PDF 格式。
 內容須包含：
 最新菸品容器及菸品外觀圖像。
 焦油、尼古丁與一氧化碳之原始檢測報告。
 分析實驗室認證證明文件。

 選擇後點擊 `上傳`。

再次提醒：上傳成功後，記得回到主功能區點擊 `確定存
檔`。

18
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【基本資料】
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資料申報流程

【步驟一】對民眾公開資料上傳
點擊主選單 `3. 對民眾公開資料上傳`。
勾選一筆或多筆要上傳的資料 (狀態為「未公開」)。
點擊 `上傳`。
系統會自動開啟「菸品資料驗證區」網頁。
極重要】在網頁上，必須逐一點擊每一筆資料，檢視內容

無誤後，按下最下方的 `驗證送出`。
確認上傳成功：回到官網首頁的「菸品資料品項列表」，

用申報日期查詢，確認資料已公開。

20



資料申報流程

【步驟二】對政府申報資料匯出
點擊主選單 `4. 對政府申報資料匯出`。
勾選已完成「對民眾公開」的資料 (狀態為「未申報」或

「已申報」)。
點擊 `匯出`。
選擇儲存位置，系統會產出 兩個檔案：
一個加密的 .zip 壓縮檔。
一個 .pdf 申報清單檔。
完成申報：將這 兩個檔案 燒錄至光碟，郵寄至「財團法

人安全衛生技術中心」。
 地址：708台南市安平區府前四街41號4F

21

資料申報流程

資料備份與還原
備份 (Backup)：
 在「申報資料管理」頁面，勾選資料後點擊 `備份`。
 可將資料備份成 .zip 檔，妥善保存。

換電腦/電腦損毀怎麼辦？
 您所有的資料都存在 「我的文件」 資料夾中。
 請務必備份以下三個項目：
 CLIDB.mdb (主要資料庫)

 CLIDB_Backup (自動備份資料夾)

 CLI8001 (附件存放資料夾)

 將這三項複製到新電腦的「我的文件」中，即可還原所有資料。 。

22
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疑難排解與 Q&A

新手SOP：
操作手冊第64頁提供「新手SOP」，可作為快速查核清單。
常見問題：
 存檔！存檔！存檔！ 任何操作後都要記得存檔。
 修改已申報的資料：需先點擊 `重新填報` 解除鎖定，修改存檔後，

必須重新跑一次「對民眾公開」和「對政府匯出」的流程。
 出現錯誤訊息 INGREDIENT()...：請立即將您的 CLIDB.mdb 檔案寄

至客服信箱，由工程師協助處理。
 系統操作問題：(02) 2741-3239

24



1) 為何無法上傳毒性文件

2) 為何無法下載申報系統

3) 為何已完成對政府匯出動作，但申報進度仍顯示未申報

上傳不行、下載也不行

無法執行上傳或下載功能時，請先關閉防火牆。

不會設定防火牆請洽 MIS 部門

不知道是否有防火牆阻擋請洽 MIS 部門

網路使用有被限制 請洽 MIS 部門

25

The End


